קפה שישי מפגש מספר 1 3.7.2009
מרכיבי המקצוע

בפגישה שהתקיימה בקפה יטבתה בתל-אביב השתתפו זהר אלופי, ארנה זלצר, נמרוד דרורי, תלמה בחור, אופיר קולברג, בני הספל, שמואל סטמפלר, מאשה זולוטרבסקי, חזי ראובני, משה בירב, גליה דובידזון, מיכל הנקין, 

למרות שהדיון סבב על הנושא "מרכיבי המקצוע", או תחומי הידע של הארכיונאי,  המשתתפים התייחסו גם לנושאים כלליים: 
האחריות של האיגוד והגנז לקדם את המקצוע, ולא להשאיר את זה בידי הארכיונאים עצמם, והצורך לעשות למקצוע יחסי ציבור ואף לצאת בקמפיין משותף. להסיט את המיקוד של הארכיון מהיותו שומר חומר רק למען מספר קטן של חוקרים את ההיסטוריה, לכיוון למען האדמיניסטרציה, הערך המשפטי, הניהולי.

כמו כן, עלו  השאלות האם הארכיון הינו מקצוע או פרופסיה, והצורך להגדיר את גבולות המקצוע. ארכיונאי אינו ספרן, האם הוא מנהל ידע? מידע? יועץ מחקרי? 

עלתה דרישה שתוכן תוכנית בת יום המיועדת לאנשים שאינם מהמקצוע אך עוסקים בניהול רשומות בעבודתם כגון עובדי מחלקות, עובדים בבתי ספר ועוד. ובה החובה לשמור חומר ארכיוני, הטיפול בחומר בתיקיון והעברתו לארכיון.

עלה הצורך להגדיר גוף שיתן שירותי שיקום ושימור לארכיונים, ואף המלצות והדרכה בנושא העתקה.

באופן בולט, הדגישו המשתתפים את החובה להעלות  רמת  הלימודים והרמה המקצועית של העוסקים במקצוע. ולפעול להגדרה והאחדה של הלימודים במוסדות השונים וברמות השונות ואף לגבות את זה במדרג של תעודות בצורה ברורה ומובהקת. הותיקים נזכרו ברמת הלימודים אצל פרופ' אלסברג, ואף התבקשו להביא בפנינו את מחברות הלימוד כדי שהמידע לא ילך לאיבוד. כל העובדים בארכיון צריכים לעבור הכשרה כולל המתנדבים. הצורך לדרג את  התעודות המחולקות בקורסים השונים על פי רמת הלימודים, וקביעת נושאי הלימוד. הנוכחים בקשו לקבוע את הרמה הבסיסית של תלמיד בכל אחת מהתוכניות כאשר הלימודים  במכללה הדרישה הינה תעודת בגרות. כן עלתה ההמלצה שבתום הלימודים במכללות תתקיים בחינה אחידה בכל המכללות.

המרצים חייבים לעבור הכשרה מקצועית. 

יש להעצים למידת עמיתים בכל הכלים העומדים לרשותנו המאפשרים לעשות זאת גם ללא נסיעה ברכבת.

בפגישה נערך סבב בין המשתתפים בנושא מרכיבי המקצוע להלן מרכיבי המקצוע כפי שעלו בדיון:

תיאוריה של הארכיונאות
היבטים משפטיים (כולל החוקים מאז השלטון העוטמני, המנדט (דבר המלך במועצתו) ועד ימינו

תולדות א"י 
תולדות הארגונים

אתיקה מקצועית ויושרה מקצועית (כלפי הארגון? כלפי הציבור?)
מדיניות ניהול ארכיון

סוגיות סטטיסטיות בניהול ארכיון

נהלים וטפסים הנהוגים בארכיון

ביטוחים

משאבי אנוש

מתנדבים

מינוח אחיד

דיפלומטיקה מודרנית (הגדרת המידע והערכתו, סיווגו לפי חשיבותו, סוגיו, והצלבה בין המידע)
יחסי ציבור
מדיניות האיסוף – ארכיון קהילתי, ארכיון כולל

מדיניות האוסף

ניהול רשומות
ניהול הרשומות בתקיון: תיוק, סימול, חסימה, סוגי תיקים

ניהול רשומות בסביבה אלקטרונית 
הפקדת חומר ארכיוני

הערכת חומר ארכיוני

ארגון סידור ורישום חומר ארכיוני (כולל מפתוח) 
הטיפול באוספים מיוחדים (תצלומים, חומר אורקולי,) 
הטיפול באוספים פרטיים 

ארכיון של מוסד מחקרי

איסוף וטיפול בחומר מחקרי אקדמי (את המידע שמשמש בסיס לפרסומים, והפרסומים)

הכשרת החוקרים לשמור על המידע ולארגן אותו

דיגיטציה ומיחשוב
דרישות ממערכת מיחשוב לניהול ארכיון 

קליטת חומר דיגיטלי (טכנולוגיות, איחסון, סידור, רישום, זכויות יוצרים)

היבטים פיסיים של הטיפול באוסף:

תחזוקת ארכיון

שימור, שיקום וציוד

סיכונים בארכיון – ותוכנית להיערכות

שירות וניוד המידע:

הכנת כללים אחידים לחוקרים

שליפת חומר

ניהול מידע
ניהול ידע 

אחזור מידע

הארכיון יוצא אל הציבור

הכנת תוכניות לימוד לתלמידים

הכנת תיקי מידע

שיווק לבתי הספר

תצוגות

אנשי חינוך שעובדים בתוך הארכיון

